Att skapa konto pa Kommers Annons elite (http://www.kommersannons.se/eLite/Account/Login.aspx?ReturnUrl=%2felite%2fSupplier%2fSupplierStart.aspx)
Konto kan skapas pa tva satt. Leverantoren blir inbjuden av den upphandlande myndigheten att delta i en upphandling och behéver skapa ett konto for att fa
tillgang till underlaget. Det andra alternativet ar att leverantéren sjalv aktivt skapar ett konto for att ta del av publicerade upphandlingar.

Vid inbjudan till upphandling av upphandlande myndighet: Steg 1-7.
Skapa konto utan inbjudan: Steg 3-7.

1. Leverantoren far ett mail fran Kommers Annons eLite med information om att man har blivit inbjuden att delta i en upphandling. Observera att den
mailadress som angivits for inbjudan ar den som ska anges vid skapandet av ett konto. Tryck pa Folj lanken for att titta pa upphandlingen / Follow link to

view procurement for att komma vidare.

Skickat: fr2015-04-101

Fran: noreply @kommersannons.se

Till: Renkvist, Sofia

Kopia:

Amne: Ostra Gdinge kommun har bjudit in dig att delta i en upphandling

Meddelande frin Kommers Annons elite

Kommers Annons elite

OSTRA GOINGE KOMMUN - DU HAR ELIVIT INBJUDEN ATT DELTA 1 EN UPPHANDLUNG / YOU HAVE BEEN INVITED TO A VIEW A PROCUREMENT
Avrop Kaffeautomater - SKL Dryckesautomater

Harmed inbjuds ramavtalsleverantdrer inom ramavialet Dryckesautomater 2013 att inkomma med avropssvar, Enligt ramavialet ska avrop fran ramavialet ske genom firnyad konkurrensutsittning. Ingen
ersatining utgar till Ramavialsleverantdr for upprattande av svar pa avropsforfragan, Forfragan avser avrop inom delomrade 1 hyra av Kaffeautomater inkl kaffe, te och ingredienser samt serviceavial 1.

Observera att den e-postadress som &r inbjuden &r sofia.renkvist@ostragoinge.sg Du maste registrera ett konto och logga in med sofia.renkvist@ostragoinge.se for att kunha se annonsen,



http://www.kommersannons.se/eLite/Account/Login.aspx?ReturnUrl=%2felite%2fSupplier%2fSupplierStart.aspx

2. Efter att ha tryckt pa Folj lanken for att titta pa upphandlingen/Follow link to view procurement hamnar man pa féljande sida. Tryck pa Logga in, vilket av
dem for att komma vidare.

ESHEEEE | Skapa konto

o Dina leverantdrssidor -
Kommers Upphandiingar .
ANNONS Hjalp

ATKOMST BEGRANSAD

Endast vissa leverantérer har bjudits in att delta i den har upphandlingen. Du maste logga in fér att vi ska kunna avgéra om du &r en av dem.




3. Den som inte har nagot konto pa Kommers trycker pa kan du skapa ett leverantérskonto hir eller Skapa konto.
=8 o8 |[Skapa konto] Loggain
[ Dina leverant&rssidor ( Logga in )
Kommers Upphandiingar .

ANNONS Hjalp

LOGGA IN

Du behéver vara inloggad for att
komma &t vissa sidor och funktioner

i Kommers Annons elite. Hardy E-post
inga inloqqninqsuppqiftel kan du

l skapa ett leverantérskonto héar Lésenord

Om du har glémt ditt |6senord kan

du bestdlla ett nytt via epost.
1 Kom ihdg mig

Logga in




4. Fyll i de falt som ar markerad med en asterisk, *. Skriv in koden som syns i rutan och tryck sedan pa Registrera.

OBS! Vill du ha information om nya
upphandlingar bocka fér rutan
Meddela mig néir nya upphandlingar
[...]. Informationen omfattar samtliga
upphandlande myndigheter som

anvdénder sig av Kommers Annons elite.

OBS! Vill du registrera dig som
privatperson ska du i Féretag ange ditt
namn och i Organisationsnummer ange
ditt personnummer.

SKAPA ETT KONTO

Det &r kostnadsfritt att skapa ett
konto pd Kommers Annons. Var
noga med att fylla i din e-postadress
korrekt, Din e-postadress anvands
far aktiveringsmeddelande som
skickas efter att du skapat kontot.
Du valjer sjélv vilket I6senord du vill
anvanda. For att ditt konto ska
kunna verifieras vid
anbudsinldmning maste du ange ett
giltigt organisationsnummer. Ange
ditt personnummer om du har en
enskild firma.

Om du representerar ett ej svenskt
bolag sa ange i forsta hand EU-
momsnummer eller DUNS-nummer.

Med Kommers Annons kan du fa
uppdateringar via e-post. Vill du
minska mangden e-post
rekommenderar vi uppdateringar via

E-post*
Verifiera e-post *

Lésenord *

Férnamn *

Efternamn *

Féretag *
Organisationsnummer *
Telefon

Gatuadress eller postbox *
Postnummer *

Ort*

Land *

Skriv in koden fran bilden

SWEDEN

[D Meddela mig nér nya upphandlingar publiceras pa Kommers Annons elite l

B Meddela mig vid nya personliga meddelanden pa Kommers Annons elite

O Jag vill dven fa Kommers Annons elite nyhetsbrev.

2
i
i
o

o]




5. Nar man har tryckt pa Registrera kommer man vidare till denna bild. Det skickas nu ett e-mail med en aktiveringskod till den e-postadress du angivit nar du

registrerat nytt konto.
= = SE | Skapa konto | Logga in

[ Dina leverantérssidor ( Logga in )
d Kommers i ,

ANNONS Hjalp

DITT KONTO HAR SKAPATS.

En aktiveringskod kommer strax att skickas till den e-postadress du angav vid registreringen. Det kan drdja nagra minuter innan den anlander. For
att aktivera ditt konto maste du klicka pa lénken i e-postmeddelandet. Du kan sedan logga in och bérja anvinda Kommers Annons elLite.



. Ett mail fran Kommers Annons elLite skickas till den e-postadress du angivit. Tryck pa Aktivera ditt konto nu.

Fran: noreply @kommersannons, se

Till: Renkvist, Sofia

Kopia:

Amne: Aktivera konto / Account activation

Meddelande fran Kommers &nnons elite / Message from Kommers Annons elite

Kommers Annons elite

Valkommen som anvandare pa Kommers Annons

anvanda ditt konto pd Kommers Annons maste det aktiveras. Du aktiverar ditt konto genom att klicka pa aktiveringslinken.

Aktiverag gitt konto nu

Skulle det vara problem med l&nken kan du kopiera fdljande och klistra in i din webblazare;
hitps:./wwaw kommersannons.se/elite/Account/Activate. aspx?u=16867 8ic=8jbvoWIfHxbTynRISIBLRZvX 160 Dcew

Welcome as a user of Kommers Annons.

Activate your gooount now

D=t hir dr ett autogenererat mail fran Kommers Annons elite, Du kan inte svara pd detta mail
This is an auto-generated email. You can not reply to this message. Avregistrera / Unregister




7. Nu har ditt konto aktiverats och for att logga in och fa tillgang till dokumenten tryck pa Ga vidare och logga in.

= B2 &8 | Skapa konto | Loggain

[ Dina leverantdrssidor ( Logga in )
Kommers Upphandiingar ,
ANNONS Hjalp

AKTIVERING AV KONTO

Ditt konto har aktiverats. Klicka pa knappen nedan fér att logga in.

I G3 vidare och logga in I




